PROCEDIMIENTO Y PRACTICA ADMINISTRATIVA

6T10. ANO

FUNDAMENTACION

La propuesta curricular procura establecer una estrecha conexién y paralelismo entre el aspecto
tedricoy el practico de la ensefianza de la practica y del procedimiento administrativo. Ello, partiendo
de la base de que la teoria es el presupuesto cientifico necesario para encarar la practica y esta ultima
conduce a la mejor compresion de la primera a través de un acercamiento a la realidad, y que el
desarrollo de ambos aspectos constituye condicién necesaria para la formacidn del futuro egresado.

Se destaca la importancia de analizar la variada problematica juridica que se presentan en las
relaciones de distinto tipo que la Administracidon Publica entabla a diario con los ciudadanos. Los
contenidos de esta propuesta adquieren singular relevancia para los futuros egresados del Bachiller
de Economia y Administracion, sea que hayan de actuar en la funcién publica estatal o en el ambito
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privado. Se pretende brindar un conocimiento integral de la materia, apuntando, en especial, a los
cambios normativos que habitualmente se producen en su ambito, y a sus principios generales de
constante aplicacion.

Cabe destacar que en la confeccidon de esta propuesta se ha procedido con un criterio amplio, dando
cabida a que se contemplen, problematicas de indole tedrica objeto de estudio y debate o
simplemente como manifestaciones de la realidad, las distintas posiciones sobre cuestiones
fundamentales y actuales del Procedimiento y la Practica Administrativa.

CAPACIDADES A DESARROLLAR

* Reconocer la trascendencia en la que se introducen fenémenos juridicos novedosos emergentes
de una produccién normativa abundante y no siempre ordenada o exenta de complejidades.

. . . . . . .
Valorar la importancia del control como medio para una efectiva vigencia del Estado de Derecho.

[ ]
Conocer los mecanismos juridicos que tienden a garantizar la efectiva vigencia y el consiguiente

respeto de los derechos individuales y de los intereses de la comunidad.

EJES FORMATIVOS

PRACTICA ADMINISTRATIVA

EJE TEMATICO N° 1

Conceptos fundamentales de la Teoria del Estado. Elementos y funciones.

La Administracion Publica. Concepto. Funciones. Poder de Policia y Estado de Derecho. El Estado de
Derecho: distintas versiones. Estado liberal, intervencionista, de bienestar, regulador, subsidiario.
Evolucion en nuestro pais. Su influencia en la Administracion Publica.

EJE TEMATICO N° 2

La organizacion administrativa. Concepto. Los drganos administrativos. Concepto. Elementos.
Naturaleza. Clasificacion.

Sistemas de organizaciéon administrativa: la centralizacién, la descentralizacidn, la concentracidn y la
desconcentraciéon. Concepto y efectos.
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La organizacion administrativa en particular. La Administracién Central: el Poder Ejecutivo, la Jefatura
de Gabinete, los Ministerios.
Régimen Municipal de la provincia de Catamarca.

EJE TEMATICO N° 3

La relacién juridico-administrativa: concepto, sujetos; clases y elementos constitutivos. Del
“administrado” al “ciudadano” o “contribuyente”: su situacidn juridica, derechos y obligaciones.

La posicion juridica del ciudadano en su relaciéon con la Administracidon Publica Nacional y Provincial.
Situaciones de caracter activo.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

EJE TEMATICO N° 4

El procedimiento administrativo. Concepto. Su relacion con el proceso administrativo. Régimen juridico
en el orden nacional. Ley N2 19.549.

Principios fundamentales del procedimiento. El trdmite administrativo. El procedimiento
administrativo en la practica. Régimen juridico en la Provincia de Catamarca.

Analisis de los recursos administrativos. Reclamo administrativo previo: concepto, régimen legal. Otras
vias administrativas.

EJE TEMATICO N° 5

Elementos esenciales del Acto Administrativo: Concepto. la voluntad. El Objeto y sus requisitos.
Distintas formas de publicidad. La finalidad.

Vigencia y eficacia del acto administrativo: concepto y diferencias. Efectos del acto administrativo. La
retroactividad del acto administrativo.

La extincion del acto administrativo: anulaciéon y revocacién. Concepto, clases, régimen legal. La
extincién del acto administrativo.

La revocacién del acto administrativo regular e irregular. La doctrina de la denominada “cosa juzgada
administrativa”.

EJE TEMATICON® 6

El contrato de la Administracion Publica: distintas especies. Elementos del contrato administrativo.
Régimen juridico. Clasificacion de los Contratos. Extincién del contrato.

Contrato de empleo publico. Naturaleza de la relacién de empleo publico. Ingreso a la funcién publica.
Derechos y deberes del funcionario o empleado publico. Responsabilidad de los agentes publicos.
Extincién de la relacidn de funcidn o empleo publico.
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ORIENTACIONES PARA LA ENSENANZA

Al margen del necesario estudio previo de los textos, una activa participacion en clase de los alumnos,
superando la cldsica postura pasiva de éstos frente a la exposiciéon del docente. Por lo demas, dicha
participacién no se reduce al coloquio o a la redaccidn de escritos de rutina, realizaciéon de visitas o
tareas similares. Involucra también, sobre la base de las pertinentes labores de investigacién, el andlisis
critico de distintos temas, que conduzca al alumno a la maduracion de sus propios conceptos y con ello
a ir adquiriendo la habilidad necesaria para encarar por si la solucién de los casos concretos que se

planteen, o a sentar los cimientos de una responsable tarea creativa en el campo del Procedimiento y
la Practica Administrativa.

Recursos de Ensefianza:

v" Elementos como disparadores de situaciones mdas complejas.
v" Contextualizacién de contenidos en la realidad de los organismos publicos

v’ Articulacion entre la teoria y la préctica. v' Proyeccidn de DVD.

v Anélisis de textos y normativas juridicas

EVALUACION

Se consideran entre los criterios de evaluacidn con relacion a la Expresidn oral y escrita:

¢ Presentacién de trabajos en tiempo y forma.
¢ Responsabilidad.

e Participacion.

e Esfuerzo.

¢ Respeto y disciplina.
e Carpeta completa

¢ Rendimiento en evaluaciones escritas y orales
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